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SPIS PROCEDUR
obowigzujacych w Zespole Szkot nr 4 im. Piotra Latoski

w Rudzie Slaskiej.

Procedura 1: W przypadku, gdy w czasie lekcji uczen ma objawy chorobowe.
Procedura 2: W przypadku, gdy uczen w czasie lekcji potrzebuje wyjs¢ do
toalety.

Procedura 3: W przypadku, gdy zachowanie ucznia na lekcji stwarza zagrozenie
dla innych ucznidéw (agresja fizyczna, stowna).

Procedura 4: W przypadku zwolnienia ucznia z niektorych zajec szkolnych przez
rodzicéw oraz usprawiedliwiania nieobecnosci.

Procedura 5: W przypadku, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.
Procedura 6: Oczekiwanie uczniow na rozpoczecie zajec szkolnych.

Procedura 7: Opuszczanie szkoty przez uczniow po zakonczonych zajeciach.
Procedura 8: W przypadku nieobecnosci nauczyciela w szkole.

Procedura 9: W przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia.
Procedura 10: W przypadku uroczystosci szkolnych, apeli, akademii.
Procedura 11: Organizacja wycieczek szkolnych i zawodow sportowych.
Procedura 12: Zajecia pozalekcyjne/pozaszkolne.

Procedura 13: Procedura w przypadku licznych nieobecnosci, spoznien

i wagarow.

Procedura 14: Rekolekcje wielkopostne.

Procedura 15: W przypadku obrazen/uszkodzen ciata/zachorowania na terenie
szkoty.

Procedura 16: Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Procedura 17: Kontakty z rodzicami.

Procedura 18: W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty

substancje przypominajaca wygladem narkotyk/dopalacz.



v Procedura 19: W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajaca srodek odurzajacy (narkotyk, dopalacz,
alkohol).

v" Procedura 20: W przypadku, gdy uczen przychodzi do szkoty pod wptywem
srodkow odurzajacych (narkotyk, dopalacz, alkohol).

v" Procedura 21: Postepowanie wobec ucznia uchylajgcego sie od obowigzku

nauki.

v" Procedura 22: W przypadku podejrzenia o przemoc w rodzinie (psychiczna,
fizyczna, seksualna).

v" Procedura 23: Dyzury podczas przerw miedzylekcyjnych.

v" Procedura 24: W przypadku tamania przez ucznia zasad w stosunku do

nauczyciela (naruszanie godnosci osobistej, zachowanie spotecznie

nieakceptowane).

Procedura 25: Zasady postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego.

Procedura 26: Zasady postepowania wobec ucznia - ofiary czynu karalnego.

Procedura 27: Zasady postepowania w przypadku kradziezy.

Procedura 28: Uzyskiwanie zwolnien z zaje¢ wychowania fizycznego.

Procedura 29: Organizacja nauczania indywidualnego.
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Procedura 30: Uzyskiwanie zgody na uzywanie telefonow komorkowych lub
innych urzadzen elektronicznych przez uczniow.

Procedura 31: Postepowanie w razie ujawnienia przypadku cyberprzemocy.
Procedura 32: Udziat uczniéw w wyjazdach na praktyki zawodowe

Procedura 33: Wypetnianie dziennika elektronicznego

< N < X

Procedura 34: Ocena z praktyki zawodowej w Technikum Nr 4

<

Procedura 35: Ewakuacja uczniow, nauczycieli oraz pracownikow szkoty.

<

Procedura 36: Postepowanie w przypadku znalezienia/wniesienia przedmiotu

niebezpiecznego do szkoty.

v" Procedura 37: Postepowanie w przypadku ataku terrorystycznego.
v Procedura 38: Wyréwnywanie réznic programowych uczniéw przyjmowanych

z innych szkot.



PROCEDURA 1

W PRZYPADKU, GDY W CZASIE LEKCJI UCZEN MA OBJAWY CHOROBOWE

1. Przy lekkich dolegliwosciach pielegniarka szkolna /nauczyciel udziela
pierwszej pomocy.

2. W przypadku utrzymujacych sie dolegliwosci lub wysokiej temperatury
pielegniarka szkolna/ nauczyciel powiadamia wychowawce klasy o chorobie
ucznia.

3. Wychowawca lub inny nauczyciel telefonicznie informuje rodzicow

o dolegliwosciach ucznia.

4. Rodzice osobiscie muszg odebrac ucznia ze szkoty.

5. W przypadku braku kontaktu z rodzicami (ich nieobecnosci w domu) dziecko
pozostaje w szkole.

6. W razie nasilajacych sie objawdéw chorobowych wzywa sie lekarza pierwszego
kontaktu lub pogotowie ratunkowe.

PROCEDURA 2

W PRZYPADKU, GDY UCZEN W CZASIE LEKCJI POTRZEBUJE WYJSC
DO TOALETY

1. W sytuacjach koniecznych ( lub gdy uczen posiada zaswiadczenie lekarskie)
nauczyciel zezwala uczniowi na opuszczenie klasy.

2. W przypadkach ztego samopoczucia uczniowi towarzyszy przewodniczgcy,
zastepca lub inny wskazany przez nauczyciela uczen.




PROCEDURA 3
W PRZYPADKU, GDY ZACHOWANIE UCZNIA NA LEKCJI STWARZA ZAGROZENIE
DLA INNYCH UCZNIOW (AGRESJA FIZYCZNA, SLOWNA)
1. Nauczyciel wzywa wychowawce (dyrektora/szkoty/wicedyrektora/pedagoga

lub innego nauczyciela).
2. Uczen stwarzajgcy zagrozenie zostaje odizolowany od grupy.
3. Jezeli sg poszkodowani udziela sie im pierwszej pomocy.
4. Wychowawca/ pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawcg, poszkodowanym
i Swiadkami zajscia.
5. Wychowawca/pedagog w porozumieniu z dyrektorem telefonicznie
powiadamia rodzicow/ prawnych opiekundw o zdarzeniu .
6. Jezeli nauczyciel/pedagog/pielegniarka nie sg w stanie uspokoic¢ ucznia,
a uczen stwarza zagrozenie dla siebie i otoczenia wzywa sie pomoc lekarska
(pogotowie ratunkowe).
7. Jezeli zachodzi taka koniecznos¢, uczen zostaje przewieziony do szpitala.
PROCEDURA 4

W PRZYPADKU ZWOLNIENIA UCZNIA Z NIEKTORYCH ZAJEC SZKOLNYCH PRZEZ

RODZICOW ORAZ USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ szkolnych na pisemng lub osobistg prosbe

rodzicow.

2. Opuszczenie szkoty przez ucznia jest odnotowywane w dzienniku na liscie
obecnosci oraz w miejscu przeznaczonym na notatki.

3. Nieobecnos$¢ ucznia w szkole usprawiedliwia wychowawca na podstawie
jednego sposréd nizej wymienionych dokumentow:

a) zaswiadczenia lekarskiego,

b) innego dokumentu uzasadniajgcego nieobecnos$é na lekcji np. wezwania do
sgdu, komisji wojskowej itp.

c) w przypadku pracownika mtodocianego jedynie na podstawie druku L- 4.

4. Wychowawca usprawiedliwia nieobecnos¢ z powodow innych, niz w pkt.3 na
podstawie pisemnej prosby rodzicéw/prawnych opiekunéw wystawionej na
wzorze usprawiedliwienia dostarczonym przez szkofte.

4. Dopuszcza sie trzykrotne usprawiedliwienie z powoddéw innych niz w pkt. 3.
Kazdy uczen ma do wykorzystania trzy druki takich usprawiedliwien na semestr.




PROCEDURA 5

W PRZYPADKU, GDY UCZEN UNIEMOZLIWIA PROWADZENIE LEKCII

1. Nauczyciel ustnie upomina ucznia.

2. W przypadku, gdy upomnienia sg nieskuteczne nauczyciel wpisuje uwage do
zeszytu korespondencji i zeszytu uwag.

3. Nauczyciel po wykorzystaniu wszystkich wczesniejszych mozliwosci:

odprowadza ucznia do najblizszej, sasiedniej Sali;

e zabezpiecza uczniowi zestaw zadan do pracy samodzielnej;

po zakonczonej lekcji przeprowadza z uczniem rozmowe wyjasniajacg;

kontroluje prace samodzielnie wykonang przez ucznia.

4. W przypadku, gdy uczen stawia opdr (nie chce opuscic sali), nauczyciel
powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty, wysytajac informacje
przez zaufanego ucznia.
5. Jesli uczen mimo obecnosci pedagoga lub dyrektora nadal nie chce opuscié
sali, nauczyciel przedmiotu jest zobowigzany opuscic sale wraz z resztg
uczniow klasy, przenosi sie do innego pomieszczenia, by mdc kontynuowad
lekcje.
6. Pedagog lub dyrektor:
e przejmuje opieke nad uczniem;
e telefonicznie powiadamia rodzicow/opiekundéw o zdarzeniu
i koniecznosci pozostawienia ucznia po lekcjach;
e przeprowadza rozmowe wyjasniajacg z uczniem (w obecnosci
nauczyciela przedmiotu).

7. W czasie przerwy miedzylekcyjnej - przekazuje opieke nad uczniem
nauczycielowi dyzurujgcemu.




PROCEDURA 6

OCZEKIWANIE UCZNIOW NA ROZPOCZECIE ZAJEC SZKOLNYCH

1. Uczniowie przychodza do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed
rozpoczeciem zajec.

2. Po przyjsciu do budynku uczniowie pozostawiajg wierzchnig odziez w szatni
i oczekujg na otwarcie klas na korytarzu szkolnym.

3.Pracownie/sale lekcyjne otwierane sg wytgcznie przez nauczyciela
prowadzgcego zajecia.

4. Nauczyciele rano rozpoczynajg dyzur o godz. 8,00.

PROCEDURA 7

OPUSZCZANIE SZKOtY PRZEZ UCZNIOW PO ZAKONCZONYCH LEKCJACH

1. Uczniowie po zakonczonych zajeciach opuszczajg budynek szkoty i udajg sie
do domu.

2. Wychodzenie uczniéw ze szkoty jest nadzorowane przez woznego oraz
nauczyciela petnigcego dyzur na parterze obok szatni.

PROCEDURA 8

W PRZYPADKU NIEOBECNOSCI NAUCZYCIELA W SZKOLE

1. Wicedyrektor szkoty organizuje zastepstwo ktdre wpisuje do ,e-dziennika
Vulcan” oraz wywiesza na tablicy ogtoszen obok Sekretariatu Szkoty.

2. Dopuszcza sie zwolnienie ucznidw z pierwszych lub ostatnich zajec
lekcyjnych po wczesniejszym poinformowaniu ucznidw lub rodzicéw.

3. Nauczyciel na zastepstwie przeprowadza lekcje zgodnie z planem zajed.
Jezeli to jest niemozliwe przeprowadza lekcje ze swojego przedmiotu.




PROCEDURA 9
W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOLY PRZEZ UCZNIA
1. Nauczyciel w dzienniku odnotowuje nieobecnos¢ ucznia.

2. Wychowawca lub nauczyciel przedmiotu telefonicznie zawiadamia rodzicow
ucznia.

3. W przypadku powtarzajacych sie wagarow ucznia lub braku reakcji ze strony
rodzicdw dyrektor/pedagog powiadamia Policje lub sad dla nieletnich.

5. Kazdy przypadek wagarowania ucznia wychowawca odnotowuje

w dzienniku lekcyjnym, zeszycie uwag oraz powiadamia rodzicow.

PROCEDURA 10
W PRZYPADKU UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH, APELI, AKADEMII
1. Apele i uroczystosci szkolne odbywajg sie wedtug ustalonego

harmonogramu.
2. Uczniowie ustawiajg sie po przerwie w wyznaczonym miejscu, w ustalonym
z organizatorem imprezy porzadku.
3. Na akademie lub apel uczniowie wychodzg z klas wraz z nauczycielem
uczacym i schodza do sali gimnastycznej lub na wyznaczone miejsce.
4. Po zakoniczeniu uczniowie opuszczajg miejsce apelu/akademii/imprezy
w wyznaczonym porzgdku pod nadzorem nauczyciela i wracajg na lekcje.
PROCEDURA 11

ORGANIZACJA WYCIECZEK SZKOLNYCH | ZAWODOW SPORTOWYCH
Organizacje wycieczek szkolnych reguluje ,, Regulamin Wycieczek”.

1. Rodzice ucznidw nieletnich pisemnie wyrazajg zgode na udziat ucznia

w wycieczce lub zawodach sportowych.

2. Dyrektor szkoty zapewnia zgodng z przepisami liczbe opiekunow.

3. Kierownik wycieczki omawia z uczestnikami regulamin i zasady
bezpieczenstwa.

4. Nauczyciel przedstawia dyrektorowi szkoty do akceptacji karte wycieczki
w terminie nie pdzniej niz 3 dni przed terminem wycieczki.

5. Kierownik wycieczki ma obowigzek zabrania podrecznej apteczki.

6. Rodzice powinni by¢ powiadomieni przez organizatora wycieczki o planie
wycieczki i przypuszczalnym czasie powrotu uczniow.




PROCEDURA 12
ZAJECIA POZALEKCYJNE / POZASZKOLNE.
1. Uczniowie mogg uczestniczy¢ w zajeciach pozalekcyjnych (pozaszkolnych)

za zgoda rodzicow.

2. Uczniowie przychodzga na zajecia nie wczesniej niz 10 minut przed
rozpoczeciem.

3. Uczniowie przebywajg pod opieka nauczyciela prowadzgcego zajecia.
4. Uczniowie tamigcy postanowienia porzadkowe sg odsytani do domu po
wczesniejszy telefonicznym powiadomieniu rodzicéw.

PROCEDURA 13
Procedura w przypadku licznych nieobecnosci, spdznien i wagarow.

Obowigzkiem wychowawcy oraz pozostatych nauczycieli jest monitorowanie obecnosci uczniéw na
zajeciach. Tabela w dzienniku lekcyjnym, zawierajgca wykaz nieobecnosci jest podstawq do
uruchomienia ponizszych procedur. Za biezgce terminowe wypetnianie listy obecnosci oraz
przekazywanie odpowiedniej informacji do psychologa/pedagoga lub dyrekcji Szkoty odpowiada
wychowawca klasy. Informacja o nieobecnosciach ucznia przekraczajgcych 50% w danym miesigcu
powinna zostac przekazana w/w osobom najpdzniej w pierwszym tygodniu nastepnego miesigca.

1. Wychowawca/nauczyciel przedmiotowy przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem.
2. Wychowawca kontaktuje sie z rodzicami, informuje o frekwencji zobowigzujac Ich do
informowania w razie nieobecnosci usprawiedliwionej - telefonicznie lub listownie.

3. Wezwanie pisemne rodzicoéw do szkoty na konsultacje.

4. Zawarcie kontraktu pomiedzy uczniem, jego rodzicem/prawnym opiekunem

a dyrekcjg szkoty w celu poprawy frekwencji ucznia na zajeciach.

5. Objecie ucznia opieka psychologiczno-pedagogiczna.

6. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci trwajgcej co najmniej cztery tygodnie
lub 50% godzin lekcyjnych — dyrektor szkoty kieruje do rodzicéw powiadomienie o
zagrozeniu skierowaniem sprawy do sgdu rodzinnego z powiadomieniem organu
prowadzgcego o nierealizowaniu obowigzku nauki (w przypadku uczniéw nieletnich) lub
skresleniem z listy ucznidow (w przypadku ucznidow petnoletnich).

7. Jezeli zastosowanie w/w Srodkéw zapobiegawczych nie przyniesie efektu — wobec ucznia
petnoletniego Rada Pedagogiczna podejmuje decyzje o ew. skresleniu z listy uczniow,

a w przypadku ucznia nieletniego — kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego dla Nieletnich.




PROCEDURA 14

REKOLEKCJE WIELKOPOSTNE

1. O terminie rekolekcji rodzice i uczniowie informowani pisemnie —

w zaktadce do korespondencji dziennika elektronicznego.

2. Nauki rekolekcyjne odbywajg sie w kosciele parafialnym pod wezwaniem
Ducha Sw. w Czarnym Lesie.

3. Do kosciota uczniowie przychodzg samodzielnie - gdzie spotykaja sie

z nauczycielami/wychowawcami i wraz z nimi uczestniczg w rekolekcjach.

4. W trakcie spotkan rekolekcyjnych pozostajg pod opiekg nauczycieli .

5. Uczniowie po zakonczonych rekolekcjach opuszczajg kosciot i udajg sie do
domu.

PROCEDURA 15

W PRZYPADKU OBRAZEN / USZKODZEN CIAtA
ZACHOROWANIA DOZNANYCH NA TERENIE SZKOtLY

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy, wzywa: pielegniarke, wychowawce lub
jakiegokolwiek innego nauczyciela oraz powiadamia dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia (rodzice osobiscie
odbierajg ucznia i udajg sie do lekarza pierwszego kontaktu).

3. W razie koniecznosci - pielegniarka, nauczyciel lub dyrektor wzywa lekarza
pierwszego kontaktu lub pogotowie (pracownicy pogotowia za zgodg rodzica
zabierajg ucznia do szpitala).

4. Nauczyciel wraz z inspektorem BHP sporzgdza notatke ze zdarzenia.




PROCEDURA 16
ORGANIZACJA POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

I. INFORMACJE OGOLNE

1.Szkofa udziela i organizuje uczniom uczeszczajgcym do niej, ich rodzicom oraz
nauczycielom pomocy psychologiczno-pedagogicznej na zasadach okreslonych

w Rozporzgdzeniu MEN z dn. 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania

i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2013, poz. 532).

2.Pomoc psychologiczno — pedagogiczng w szkole organizuje Dyrektor.

3.Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na
rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
ucznia oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia,
wynikajgcych w szczegdlnosci:

1) z niepetnosprawnosci;

2) z niedostosowania spotecznego;

3) z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

4) ze szczegdlnych uzdolnien;

5) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie;

6) z zaburzen komunikac;ji jezykowej;

7) z choroby przewlektej;

8) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych;

9) z niepowodzen edukacyjnych;

10) z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowa ucznia i jego rodziny,
sposobem spedzania czasu wolnego, kontaktami srodowiskowymi;

11) z trudnos$ci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang
srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztatceniem za
granica.

4. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest dobrowolne

i nieodptatne.

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy:

1) ucznia;

2) rodzicéw/prawnych opiekunéw; P16/1




3 ) nauczyciela, wychowawcy lub specjalisty, prowadzgcego zajecia z uczniem;
4) dyrektora szkoty;

5) higienistki szkolnej;

6) poradni;

7) asystenta edukacji romskiej;

8) pomocy nauczyciela;

9) pracownika socjalnego;

10) asystenta rodziny;

11) kuratora sadowego.

Rodzic/prawny opiekun, pracownik poradni, pracownik socjalny, asystent rodziny
oraz kurator sadowy sktada do dyrektora szkoty pisemny wniosek o udzielenie
pomocy psychologiczno — pedagogicznej — (Zatgcznik nr 1 do procedury).

W pozostatych przypadkach informacja o koniecznosci udzielenia pomocy
psychologiczno — pedagogicznej przekazywana jest w formie wniosku ustnego
wychowawcy klasy.

Il. UDZIELANIE POMOCY — SPOSOB POSTEPOWANIA

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub
edukacyjne wymaga pomocy psychologiczno - pedagogicznej nauczyciel lub
specjalista niezwtocznie udzielajg uczniowi tej pomocy w trakcie biezacej pracy
z uczniem i informujg o tym wychowawce klasy.

2. Wychowawca klasy informuje innych nauczycieli lub specjalistéw o potrzebie
objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich biezacej pracy
z uczniem — jezeli stwierdzi takg potrzebe.

3. W przypadku stwierdzenia przez wychowawce klasy, ze konieczne jest objecie
ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng, wychowawca planuje i koordynuje
udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym ustala formy
udzielania tej pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar godzin, w ktérym
poszczegdlne formy bedg realizowane.

4. Wychowawca klasy planujac udzielanie uczniowi pomocy psychologiczno —
pedagogicznej wspotpracuje z rodzicami ucznia —w zaleznosci od potrzeb - z innymi
nauczycielami, wychowawcami i specjalistami, prowadzacymi zajecia z uczniem,
poradnig lub innymi osobami.




5. Wychowawca klasy planujac i koordynujgc udzielanie uczniowi pomocy
psychologiczno — pedagogicznej uwzglednia wymiar godzin ustalony przez dyrektora
dla poszczegdlnych form pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

6. O potrzebie objecia ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczng informuje sie
rodzicow ucznia.

7. O ustalonych dla ucznia formach, sposobach i okresie udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktérym poszczegdlne formy
pomocy bedg realizowane, dyrektor niezwtocznie informuje na pismie rodzicow lub
opiekundéw prawnych (Zatgcznik nr 2 do procedury).

8. W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w szkole jest zadaniem zespotu, w sktad ktérego wchodzg nauczyciele
oraz specjalisci pracujacy z uczniem.

9. Zespot powotuje wychowawca klasy w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty.

10. O terminie spotkania zespotu wychowawca klasy powiadamia rodzicéw ucznia
poprzez informacje zamieszczong w jego zeszycie korespondencji (nie pdzniej niz 3
dni przed terminem spotkania).

11. Na wniosek lub za zgodg rodzicow ucznia w spotkaniu zespotu moze uczestniczyc¢:
lekarz, pedagog, psycholog, logopeda lub inny specjalista.

12. W spotkaniu zespofu na wniosek dyrektora moze uczestniczy¢ réwniez
przedstawiciel poradni psychologiczno — pedagogiczne;.

13. Zadaniem zespotu jest opracowanie Indywidualnego Programu Edukacyjno-
Terapeutycznego (IPET - Zatgcznik nr 4 do procedury) uwzgledniajgcego formy i okres
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla ucznia oraz wymiar godzin,

w ktdrym poszczegdlne formy pomocy bedga realizowane

14. Wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania uczniom pomocy psychologiczno
— pedagogicznej dyrektor szkoty ustala, biorgc pod uwage wszystkie godziny, ktére
w danym roku szkolnym mogg by¢ przeznaczone na realizacje tych form.

15. IPET opracowuje sie po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania ucznia (Zatacznik nr 5 do procedury) .

16. Zespdt, nie rzadziej niz raz w roku dokonuje okresowej wielospecjalistycznej
oceny poziomu funkcjonowania ucznia.

17. Rodzice ucznia mogg uczestniczy¢ w opracowywani i modyfikacji IPET-u oraz
wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia

18. Rodzice ucznia otrzymujg na swdéj wniosek kopie IPET-u. P16/3




PROCEDURA 17
KONTAKTY Z RODZICAMI
1. Kontakt rodzicow/ opiekundw z nauczycielami przebiega wedtug ustalonego

podanego na poczatku roku harmonogramu uwzgledniajgcego:
e zebrania z rodzicami;
e konsultacje.
2. Miejscem kontaktow nauczyciela z rodzicami moze by¢ wytgcznie szkota.
3. Nauczyciel udziela informacji poza zebraniem i konsultacjami tylko w czasie
wolnym od zaje¢ dydaktycznych, tj. podczas przerw miedzy lekcjami (jesli nie
sprawuje dyzuru), przed rozpoczeciem zajec, po zakoriczonych lekcjach.
4. Kontakt nauczyciela z rodzicami moze odbywac sie bezposrednio na
zebraniach lub konsultacjach ewentualnie posrednio za pomoca:
e rozmowy telefonicznej lub zeszytu do korespondenciji;
e dziennika elektronicznego , Vulcan”.
5. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty kierowane sg przez
rodzicow/opiekunow kolejno do:

nauczyciela i/lub wychowawcy;

dyrektora szkoty;

rady pedagogicznej;
e organu nadzorujacego szkote.
PROCEDURA 18
W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOtY SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK/ DOPALACZ
1. Nauczyciel zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osob

niepowotanych lub zniszczeniem.

2. Prébuje ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja (o ile to mozliwe

w zakresie dziatan pedagogicznych), dotrzeé do $wiadkdw zaistniatej sytuacji.

3. Powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego. [P18/cz. 1]
4.Dyrektor wzywa policje; przekazuje funkcjonariuszowi policji zabezpieczong
substancje.

5. Wychowawca w porozumieniu z nauczycielem, w ktérego obecnosci zaistniata
w/w sytuacja sporzgdza notatke o zdarzeniu.




PROCEDURA 19

W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE
SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA SRODEK ODURZAJACY (dopalacze, narkotyki, alkohol)
1. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia wychowawce, dyrektora

szkoty oraz pedagoga szkolnego.
2. Nauczyciel w obecnosci drugiego nauczyciela, pedagoga lub dyrektora szkoty
ma prawo zgda¢, aby uczen przekazat mu te substancje.
3. Wychowawca lub dyrektor zawiadamia rodzicow ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawienia sie w szkole.
4. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania substancji nauczycielowi,
dyrektor wzywa policje.
5. Jesli uczen dobrowolnie wyda substancje, po odpowiednim jej zabezpieczeniu
szkota przekazuje jg jednostce Policji (narkotyki, dopalacze, alkohol), o czym
informuje rodzicow.
6. Nauczyciel prébuje ustali¢, w jaki sposdb, od kogo uczen nabyt substancje.
7. Nauczyciel w porozumieniu wychowawcg sporzadza notatke ze zdarzenia.
PROCEDURA 20

W PRZYPADKU, GDY UCZEN PRZYCHODZI DO SZKOtY POD WPLYWEM

SRODKOW ODURZAJACYCH (narkotyki, dopalacze, alkohol)

1. Nauczyciel informuje o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga

i dyrektora szkoty. 2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, stwarza warunki,
w ktdrych jego zycie ani zdrowie nie bedzie zagrozone.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci /odurzenia/ lub
udzielenia pomocy medyczne oraz zawiadamia rodzicéw lub opiekunow
prawnych ucznia i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.
W przypadku odmowy odebrania ucznia ze szkoty, o pozostaniu ucznia w szkole
lub przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz

w porozumieniu z dyrektorem szkoty. 3. Szkota powiadamia policje, gdy:

a) rodzice ucznia odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, bgdz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
0sob.  b) jesli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen znajduje sie pod
wptywem alkoholu, narkotykéw, dopalaczy na terenie szkoty.

5. Wychowawca sporzgdza notatke o zdarzeniu.




PROCEDURA 21

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO

SIE OD OBOWIAZKU SZKOLNEGO.

1. Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do zapewnienia regularnego
uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.
2. Uczniowie sg zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych.
Nieobecnos¢ na zajeciach uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu,
sanatorium, wizyty lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia
losowe.
3. Nauczyciele uczacy majg bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu
obecnosci ucznidw na lekcjach i odnotowania tego w dzienniku lekcyjnym.
4. Wychowawca na biezgco analizuje frekwencje uczniéw na zajeciach
lekcyjnych.
5. W przypadku stwierdzenia, nieusprawiedliwionych nieobecnosci lub dtuzszej
nieobecnosci ucznia wychowawca kontaktuje sie z rodzicami.
6. Jesli w ciggu dwdch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania
na zajecia wychowawca wysyfa upomnienie i jednocze$nie wzywa
rodzicow/prawnych opiekunéw do szkoty
7. Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzajg rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami i jednoczesnie przypominajg o prawnych
skutkach nieposytania dziecka do szkoty (rodzic/prawny opiekun podpisuje sie
pod notatka w dzienniku lekcyjnym).
8. W przypadku dalszego uchylania sie ucznia od spetniania obowigzku
szkolnego, gdy nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca
przekraczajg 50 % obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta
do rodzica/prawnego opiekuna drugie upomnienie, a pedagog szkolny
kontaktuje sie z policjg, celem przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego
9. Réwnoczesnie pedagog kieruje sprawe do Sagdu Rejonowego celem
rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.
10. Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w trzecim upomnieniu
terminie powoduje wystgpienie dyrektora szkoty (na wniosek pedagoga) do
organu prowadzgcego wszczecie egzekucji w trybie przepisdw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (kary grzywny wobec rodzicdw/ prawnych
opiekundw). 11. Z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych,
przekraczajgcej potowe czasu przeznaczonego na nie w szkolnym planie
nauczania, uczen moze by¢ nie klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich
przedmiotéw, jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.




PROCEDURA 22

W PRZYPADKU PODEJRZENIA O PRZEMOC W RODZINIE (PSYCHICZNA,

FIZYCZNA, SEKSUALNA).

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawéw krzywdzenia dziecka,
wychowawca w obecnosci pedagoga lub psychologa przeprowadza rozmowe
z dzieckiem i rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu zweryfikowania danych.
2. W przypadku potwierdzenia sie podejrzen, wychowawca zgtasza sytuacje
dyrektorowi szkoty i pielegniarce. 3. Jezeli jest taka potrzeba pielegniarka
udziela uczniowi pierwszej pomocy przed medyczne;j.
4. Pedagog szkolny, po doktadnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspofprace
z instytucjami pomocowymi: dzielnicowym, specjalistg ds. nieletnich,
pracownikiem socjalnym oraz sporzgdza Niebieska Karte.
5. W sprawach trudnych lub zwigzanych z popetnieniem przestepstwa,
pedagog powiadamia specjaliste ds. nieletnich oraz sad rodzinny.
6. W sytuacjach bezposrednio zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu dziecka,
pedagog powiadamia policje lub prokurature rejonowa.

PROCEDURA 23.
DYZURY PODCZAS PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH.

1. Dyzur jest integralng czescig procesu dydaktyczno-wychowawczego Szkoty.
2. Miejscem petnienia dyzuréw w ZS Nr 4 im. Piotra Latoski s3: korytarze,
schody i wejscie do szkoty. 3. Harmonogram dyzurdéw ustala dyrektor szkoty
w oparciu o staty plan lekcji i po kazdej jego zmianie.

4. Harmonogram dyzurdéw podany jest do wiadomosci i znajduje sie na
tablicach ogtoszen w pokoju nauczycielskim oraz sekretariacie szkoty.

5. Nauczyciele zobowigzani sg do punktualnego rozpoczynania dyzuru i ciggtej
obecnosci w miejscu podlegajgcym jego nadzorowi. 6. Dyzur konczy sie wraz
z dzwonkiem rozpoczynajgcym lekcje. Nauczyciel w mozliwie najkrétszym
czasie ma obowigzek dotarcia do swojej klasy. 7. Nauczyciele dyzurni sg
zobowigzani do wptywania do dyscyplinowania ucznidéw w trakcie przerw,
czyli zapobiegania zachowaniom niebezpiecznym jak zaktdcaniu porzadku czy
dewastacji mienia szkolnego. 8. W razie zaistnienia wypadku uczniowskiego,
nauczyciel dyzurujacy lub prowadzgcy zajecia udziela uczniowi pierwszej
pomocy. O zaistniatym zdarzeniu natychmiast powiadamia sekretariat szkoty.
9. Nauczyciel petnigcy dyzur ma obowigzek zgtosi¢ dyrektorowi zauwazone
zagrozenia niebezpieczne dla uczniéw i pracownikéw szkoty.




PROCEDURA 24
W PRZYPADKU tAMANIA PRZEZ UCZNIA ZASAD W STOSUNKU DO
NAUCZYCIELA (NARUSZANIE GODNOSCI OSOBISTEJ,
ZACHOWANIE SPOLECZNIE NIEAKCEPTOWANE).
1. Nauczyciel informuje ucznia o tamaniu przez niego zasad (ocenia jego

zachowanie nie ucznia)

2. W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji powiadamia wychowawce klasy

i pedagoga.

3. Wychowawca informuje rodzicéw i przeprowadza z uczniem rozmowe

w obecnosci rodzicéw. Informuje o konsekwencjach zachowania, ktére
spotecznie nie jest akceptowane.

4. Z przeprowadzonej rozmowy sporzgdza notatke.

5. Monitoruje zjawisko.

6. W przypadku nasilania sie zjawiska stosuje sie kary regulaminowe. Dyrektor
powiadamia policje lub sad dla nieletnich.

7. W przypadku naruszania godnosci osobistej, stosowania grdzb lub niszczenia
wtasnosci nauczyciel moze wystgpic z oskarzeniem prywatnym.

PROCEDURA 25

ZASADY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU KARALNEGO.
1. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.

2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnie swiadkow zajscia.

3. Przekazanie sprawcy pod opieke dyrektora, pedagoga lub innego
nauczyciela.

4. Powiadomienie rodzicéw sprawcy.

5. Powiadomienie Policji w przypadku:

a) sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, niszczenie lub kradziez
mienia, podejrzenie o molestowanie seksualne itp.) b) sprawca nie jest
uczniem szkoty lub jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa.

7. Sporzadzenie notatki z zaistniatej sytuaciji.




PROCEDURA 26
ZASADY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - OFIARY CZYNU KARALNEGO.
1. Udzielenie pierwszej pomocy, wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara

doznata obrazen.

2. Powiadomienie dyrektora szkoty, wychowawcy, pedagoga szkolnego.

3. Powiadomienie rodzicdw ucznia.

4. Wezwanie Policji, gdy istnieje potrzeba zabezpieczenia $Sladéw przestepstwa,
ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

5. Sporzadzenie notatki z zaistniatej sytuacji.

PROCEDURA 27
ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY.
1. Poinformowanie przez wychowawce do 30 wrzes$nia kazdego roku uczniow

i rodzicéw/prawnych opiekundow o tym, ze:

a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty;

b) w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy wartosciowe, szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci;

2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zgtosié ten
fakt wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze Swiadkami — jesli tacy sg wskazani.
4. Jesli Swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy,
nalezy:

a) poinformowac rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego

o kradziezy;

b) przekazaé¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci
zgtoszenia tego faktu policji.

5. Jesli Swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy,
nalezy: a) wezwacd rodzicow/prawnych opiekundow zainteresowanych stron,
b) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe wychowawczg rodzicéw/prawnych
opiekunow i uczniow.

6. Wychowawca klasy, w ktérej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie
lub z pomocg kompetentnych oséb (policjant, pedagog, psycholog).




PROCEDURA 28
UZYSKIWANIE ZWOLNIEN Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO
1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony

z zaje¢ wychowania fizycznego.

2. Dtuzsze zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego musi by¢ poparte
odpowiednim zaswiadczeniem wystawionym przez lekarza.

3. Zaswiadczenie lekarskie, wskazujgce na koniecznos¢ zwolnienia ucznia

z zaje¢ wychowania fizycznego na okres krétszy niz 1 miesigc, nalezy przekazac
nauczycielowi wychowania fizycznego, ktéry obowigzany jest przechowywadé
je do konca roku szkolnego tj. 31 sierpnia.

4. Zaswiadczenie wystawione na okres 1 miesigca i dtuzej, w tym na jeden
semestr lub caty rok szkolny nalezy ztozy¢ wraz z podaniem w sekretariacie
szkoty.

5. Zwolnienie nalezy przedfozy¢ dyrektorowi niezwtocznie po uzyskaniu
zaswiadczenia od lekarza, jednak nie pdzniej niz:

a) w przypadku zwolnienia dotyczgcego | semestru — do 30 wrzes$nia danego
roku szkolnego,

b) w przypadku zwolnienia dotyczgcego Il semestru — do ostatniego dnia
lutego danego roku szkolnego.

W przypadku zdarzen losowych i zaswiadczen lekarskich wystawionych w ciggu
roku szkolnego rodzice ( opiekunowie prawni) sktadajg podania poza
ustalonymi wyzej terminami, jednak niezwfocznie po uzyskaniu zaswiadczenia
lekarskiego.

6. Zaswiadczenie lekarskie zwalniajgce ucznia z ¢wiczen z wsteczng datg

(np. zaswiadczenie wystawione w dniu 15 pazdziernika, a lekarz zwalnia ucznia
z zaje¢ wychowania fizycznego od 1 wrzesnia) bedzie respektowane od daty
wystawienia zaswiadczenia.

7. Zwolnienie nie dostarczone w terminie bedzie wazne od daty jego ztozenia
w sekretariacie.

8. Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni
roboczych od daty wptywu podania. Decyzje przekazuje nauczycielom




wychowania fizycznego. Nauczyciele wf-u przekazujg informacje wychowawcy.
9. Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego i pomimo
nieobecnosci ma oceny (uczen uzyskat minimum 3 oceny czgstkowe

z wychowania fizycznego), to wowczas uczen podlega klasyfikacji z danego
przedmiotu (zgodnie z zapisami WSO).

10. W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego przez caty
semestr lub rok szkolny w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny
klasyfikacyjnej wpisuje sie “zwolniony”.

11. Jezeli uczen uzyskat ocene za | semestr, a w || semestrze decyzjg dyrektora
szkoty zostat zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego, ma prawo wyboru

W porozumieniu z rodzicami (opiekunami prawnymi), czy na Swiadectwie
ukonczenia danego roku szkolnego wpisana zostanie ocena klasyfikacyjna, czy
»Zwolniony”.

12. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢ obecny
na tych zajeciach. W szczegolnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszymi lub
ostatnimi zajeciami w danym dniu, uczen moze byc¢ zwolniony z tego
obowigzku na podstawie pisemnego o$wiadczenia rodzicow (opiekundw
prawnych) wraz z podaniem i zaswiadczeniem lekarskim w sekretariacie szkoty.
13. Uczen zwalniany z zaje¢ do domu ma odznaczane w dzienniku nieobecnosci
usprawiedliwione.

14. Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujgce
zwolnieniem z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen, nie sg podstawa do
zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego. Takie zaswiadczenie rodzic
sktada nauczycielowi wychowania fizycznego, ktdry zobowigzany jest
uwzglednié zalecenia lekarza w pracy z uczniem.

15. Z niniejszg procedurg zapoznaje ucznidw nauczyciel wychowania
fizycznego na pierwszych zajeciach w danym roku szkolnym, natomiast
wychowaweca klasy rodzicow (opiekundw prawnych) na pierwszym zebraniu

z rodzicami.

16. Procedura obowigzuje od poczatku roku szkolnego 2014/2015 . Rodzice
zostang z nig zapoznani przez wychowawcow podczas zebran a uczniowie
poznajg zapisy niniejszej procedury do dn. 1 listopada b.r. w ramach godzin
wychowawczych. [P28/cz.2]




PROCEDURA 29
ORGANIZACJA NAUCZANIA INDYWIDUALNEGO

Procedura reguluje zasady i tryb organizowania nauczania indywidualnego Zespole Szkot

Nr 4 im. Piotra Latoski w Rudzie Slgskiej.

1. Nauczaniem indywidualnym obejmuje sie ucznidéw, ktorych stan zdrowia
uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty. Jest forma
nauczania przeznaczong dla ucznidow powaznie chorych, z ciezkimi urazami po
wypadkach, operacjach itp.

2. Orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego wydaje na wniosek
rodzicow zespot orzekajacy, ktdry dziata w publicznej poradni psychologiczno-
pedagogiczne;.

3. Organem odpowiedzialnym za organizacje nauczania indywidualnego jest
dyrektor szkoty.

4. Nauczanie indywidualne dyrektor szkoty organizuje w porozumieniu

z organem prowadzacym szkote, w sposéb zapewniajgcy wykonanie
okreslonych w orzeczeniu zalecen dotyczgcych warunkéw realizacji potrzeb
edukacyjnych oraz form pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

5. Dyrektor szkoty organizujgc nauczanie indywidualne kieruje sie zapisami
rozporzadzenia w sprawie sposobu i trybu organizowania nauczania
indywidualnego dzieci i mtodziezy oraz innymi przepisami prawa oSwiatowego,
w tym rozporzadzenia w sprawie ramowych plandw nauczania w szczegolnosci
w zakresie przydzielania godzin nauczania indywidualnego nauczycielom

z wymaganymi kwalifikacjami oraz tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych
nauczania indywidualnego.

6. Organizujac nauczanie indywidualne dyrektor szkoty uwzglednia koniecznos¢
zapewnienia uczniowi realizacje wybranych zaje¢ edukacyjnych wynikajgcych
ze szkolnego planu nauczania. Na podstawie odrebnych przepisdw uczen moze
by¢ zwolniony z uczestnictwa w zajeciach z wychowania fizycznego oraz
informatyki.

7. Na wniosek nauczyciela prowadzgcego zajecia nauczania indywidualnego,
dyrektor szkoty moze zezwoli¢ na odstgpienie od realizacji niektérych tresci
nauczania objetych obowigzkowymi zajeciami edukacyjnymi, stosownie do
mozliwosci psychofizycznych ucznia oraz warunkdéw miejsca w ktérym




organizowane zajecia nauczania indywidualnego.

8. Zajecia nauczania indywidualnego prowadzi sie w miejscu pobytu ucznia,

w domu rodzinnym lub w szkole. Zajecia nauczania indywidualnego mogg by¢
organizowane w szkole w zakresie okreslonym w orzeczeniu.

9. Ustalona przez dyrektora szkoty w porozumieniu z organem prowadzgacym
organizacja nauczania indywidualnego stanowi podstawe do wydania przez
dyrektora szkoty zarzgdzenia w sprawie organizacji nauczania indywidualnego.
10. Dyrektor szkoty organizuje nauczanie indywidualne bez zbednej zwtoki.

PROCEDURA 30
UZYSKIWANIE ZGODY NA UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH LUB

INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH PRZEZ UCZNIOW
1) Przynoszenie do szkoty telefondw komdrkowych oraz sprzetu

elektronicznego jest akceptowane wytgcznie na wtasng odpowiedzialnosc
wtasciciela/uzytkownika sprzetu.

2) Jezeli uczen przynosi telefon komorkowy do szkoty, to dopuszcza sie jego
uzywania tylko i wytgcznie w czasie przerw do rozméw i wysytania SMS-ow.
Podczas lekcji telefon musi byé wytgczony.

3) Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez
przyniesionego przez uczniow sprzetu elektronicznego oraz telefonow
komoérkowych.

4) Na terenie szkoty obowigzuje catkowity zakaz filmowania, fotografowania

i nagrywania.

5) W czasie trwania zajeé szkolnych, nie mozna rowniez korzystac z urzadzen
elektronicznych stuzgcych do odtwarzania muzyki. Sprzet powinien by¢
wytgczony i znajdowad sie w torbie szkolne;.

6) W przypadku naruszenia powyzszych ustalen, nauczyciel ma obowigzek
odebrac telefon lub sprzet elektroniczny, a nastepnie zdeponowac go

w sekretariacie szkoty w obecnosci ucznia. Uczen, ktéremu odebrano sprzet
wytgcza go osobiscie w obecnosci pracownikéw szkoty tuz przed
zdeponowaniem. 7) Po odbiér zdeponowanego sprzetu uczen zgtasza sie wraz
z rodzicami lub opiekunami prawnymi.




PROCEDURA 31:

POSTEPOWANIE W RAZIE UJAWNIENIA PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY

WSROD UCZNIOW SZKOtY.

1. Pedagog Szkolny sporzadza notatke stuzbowg z rozmowy z poszkodowanym,
sprawcg oraz ich Rodzicami a takze z ewentualnymi swiadkami zdarzenia.

2. Notatka powinna zawiera¢ date, miejsce przeprowadzenia rozmowy oraz
personalia 0oséb biorgcych w niej udziat.

3. Notatka powinna zawierac takze ustalony przebieg wydarzen zwigzanych
z cyberprzemoca.

4. Jezeli rozmowy odbyty sie w obecnosci wychowawecy (lub innego swiadka)
powinien on podpisa¢ notatke natychmiast po jej sporzadzeniu.

5. Jezeli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy (np. wydruki, opisy,
nagrania) nalezy niezwtocznie dotaczyc¢ je do dokumentacji opisujgcej
zdarzenie.

6. Swiadkowi cyberprzemocy zapewniamy dyskrecje i bezpieczefstwo, nie
ujawniamy jego danych (wyjatek stanowi Policja — ale tylko w przypadku,
gdy sprawa zostata oficjalnie zgtoszona przez ofiare lub szkote) oraz w
zadnym wypadku nie konfrontujemy go ze sprawca.

7. Wiekszos¢ przypadkéw cyberprzemocy - nie wymagajacych zgtoszenia na
Policje lub do Sadu Rodzinnego - powinna by¢ rozwigzana przy uzyciu
dostepnych w Szkole $Srodkéw wychowawczych.

8. Jezeli rodzice sprawcy i sam sprawca odmawiajg wspotpracy lub na
wezwania nie stawiajg sie do szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego
postepowania, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji
Sad Rodzinny lub Policje — szczegdlnie jezeli do szkoty naptywajg informacje
o innych przejawach demoralizacji ucznia.




PROCEDURA 32:

UDZIAt UCZNIOW W PROJEKTACH WYJAZDOW NA PRAKTYKI ZAGRANICZNE

1. Naboér uczestnikéw projektu ogtasza dyrektor szkoty, a decyzje
o naborze podejmuje komisja rekrutacyjna ztozona z dyrektora szkoty,
koordynatora projektu, opiekunéw merytorycznych i wychowawcow

klas.

2. Kazdy uczen przed wyjazdem na praktyke zagraniczng przedstawia
pisemng zgode rodzicow/opiekundw prawnych na wyjazd, prace

w firmie goszczacej i zakwaterowanie u rodzin miejscowych.

3. Przed wyjazdem na praktyki zagraniczne uczniowie podpisujg umowe
o programie praktyk oraz zobowigzuja sie do przestrzegania zasad
okreslonych przez szkote, firmy goszczace, rodziny goszczgce oraz

partnera zagranicznego.

4. W przypadku nie dostosowania sie do powyzszych zasad praktyka
uczestnika moze zostac przerwana. W takim przypadku koszty
nieukonczonego stazu oraz koszty podrdzy sg pokrywane przez

uczestnika lub jego rodzicow/opiekundéw prawnych.




PROCEDURA 33:

WYPEENIANIE DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. W szkole obowigzuje dziennik elektroniczny. Kazdy nauczyciel
i wychowawca zobowigzany jest do korzystania z dziennika
elektronicznego zgodnie z Zasadami Funkcjonowania Dziennika
Elektronicznego w ZS nr 4, ktory stanowi zatacznik do Statutu Szkoty.

2. Zapoznanie sie z Zasadami Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego
w ZS nr 4 zostaje potwierdzone przez kazdego nauczyciela
wfasnorecznym podpisem.

3. Wpisy tematéw i frekwencji z przepracowanych lekcji muszg by¢
uzupetnione do konca danego tygodnia, w ktérym lekcje sie odbyty.
Brak uzupetnionych wpisdw moze skutkowac konsekwencjami
dyscyplinarnymi.

PROCEDURA 34:

OCENA Z PRAKTYKI ZAWODOWEJ W TECHNIKUM

1. Ocene z miesiecznych praktyk zawodowych wystawia Kierownik
Ksztatcenia Praktycznego po zapoznaniu sie z ocenami wystawionymi
przez firme przyjmujaca.

2. Ocena ucznia na praktyce zawodowej zostaje wystawiona przez
opiekuna praktyki w dwdch obszarach:

a)wiedzy i umiejetnosci w dziedzinie danej kwalifikacji w zawodzie

b)umiejetnosci przekrojowych/kluczowych, takich jak wspotpraca
w grupie, komunikacja i organizacja pracy.

3. Ocena ucznia podana w skali od 1 do 6 za kazdy element w danym
obszarze stanowi podstawe do obliczenia sredniej, ktdra bedzie
koncowg oceng z praktyki zawodowej.




PROCEDURA 35

EWAKUACJA
UCZNIOW, NAUCZYCIELI ORAZ PRACOWNIKOW
ZESPOLU SZKOL NR 4 im. Piotra Latoski w Rudzie Slaskiej

1. Cel procedury.
2. Przedmiot i zakres stosowania.
3. Podstawy uruchomienia procedury — zarzagdzenia ewakuaciji.
4. Sposo6b ogfaszania alarmu - sygnaty alarmowe.
5. Przydziat obowigzkow i organizacja dziatania:
- dyrektora placowki;
- zastepcy dyrektora;
- wychowawcy klas, nauczyciele;
- wyznaczeni pracownicy obstugi;
- pracownicy administracyjni szkoty
6. Ogdlne zasady postepowania w czasie ewakuacji.
7. Drogi ewakuacyjne /kierunki ewakuacji/.
8. Obowigzki sekretariatu szkoty i ksiegowosci.
9. Postanowienia koricowe.
10. Zataczniki:
a. Wykaz oséb odpowiedzialnych za wytgczenie energii elektrycznej,
zamkniecie
przewoddéw gazowych oraz otwarcie doptywu wody do hydrantu.
b. Wykaz nauczycieli kierujgcych ruchem podczas ewakuaciji.

Cel procedury
Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji
ucznidéw, nauczycieli oraz pracownikéw Zespotu Szkot Nr 4.

Przedmiot i zakres stosowania

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci o0sob
realizujgcych niezbedne dziatania poczawszy od stwierdzenia /mozliwosci
wystgpienia/ symptomow wskazujacych na koniecznos¢ podjecia czynnosci
zwigzanych z ewakuacjg ucznidw i nauczycieli oraz pracownikéw szkoty .



Podstawy uruchomienia procedury —zarzgdzenia ewakuacji

1) Pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami/.

2) Zamach terrorystyczny /otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku
wybuchowego
lub innego srodka niebezpiecznego/.

3) Zagrozenie skazeniem chemicznym /jezeli czas dojscia skazonego obtoku
powietrza jest wiekszy niz 15 minut/.

4) Zagrozenie katastrofg budowlana.

5) Inne.

Sposob ogtoszenia alarmu — sygnaty alarmowe.

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynkach szkoty odbywa sie w ramach

wewnetrznego systemu alarmowania okreslonego w instrukcji p/poz.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajgcego ewakuacji kilkakrotnie
powtarzamy

stowny komunikat — ,,ewakuacja” oraz sygnat dzwiekowy trwajgcy 3 minuty

naprzemiennie 4 sek. dzwiek 2 sek. przerwa.

3. Osoba odpowiedzialna na ewakuacje w budynku szkoty przekazuje
komunikat

o ewakuacji do nauczycieli poszczegdlnych klas, na tej podstawie ogtasza sie
alarm

i przystepuje do natychmiastowej ewakuaciji.

4. Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w sposéb zorganizowany kierujac sie
ustaleniami

procedury i zaistniatg sytuacja.

5. Z komunikatem o ewakuacji powinna by¢ stownie zapoznana kazda osoba
znajdujaca

sie w budynku szkoty oraz w ich najblizszym sgsiedztwie.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia zobowiazany jest natychmiast powiadomi¢
sekretariat szkoty - tel. 32 2421628



Przydziat obowigzkow i organizacja dziatania

1. DYREKTOR SZKOLY podejmuje decyzje w zakresie ewakuacji i nadzoruje
przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze oraz:

nadzoruje powiadamianie specjalistycznych stuzb ratowniczych,

nadzoruje uruchamianie elementow zabezpieczenia procesu ewakuacji

w szczegolnosci: transport, zatadunek i ochrona dokumentac;ji szkoty,
zabezpieczenie instalacji wodnej, i elektrycznej, otwarcie wyjs¢
ewakuacyjnych,

wprowadza zakaz wejscia i wyjscia oséb postronnych na teren szkoty,
organizuje akcje ratowniczy,

zarzgdza ewakuacje samochodow stojgcych na parkingu przed budynkiem
szkoty,

okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia,

wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policja,
Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp. /.

2. ZASTEPCA DYREKTORA
Zgodnie z decyzjg Dyrektora Szkoty powiadamiaja:

stuzbe dyzurna Policji tel. nr 997

stuzbe dyzurng PSP tel. nr 998

Pogotowie Ratunkowe tel. nr 999

inne stuzby w zaleznosci od potrzeb tel. nr 112

nadzorujg zabezpieczenie /ewakuacje/ wainego mienia, dokumentow,
urzadzen, pieczeci itp.

3. WYCHOWAWCY | NAUCZYCIELE

Przeprowadzajg szkolenia uczniow w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji.

W trakcie ewakuacji:

- ogtaszajg alarm dla uczniéw, ustalajg liczebne stany zespotéw klasowych,

- nakazujg opuszczenie budynkéw szkoty, przeszukujg najblizej zlokalizowane
toalety, miejsca ustronne, szatnie, itp.

- nadzorujg przebieg ewakuacji uczniow,

- nadzorujg ewakuacje i zabezpieczenie waznego mienia i dokumentacji szkolnej
(dzienniki lekcyjne, itp.).



4. WYZNACZONY PRACOWNIK OBStUGI (wozny)
- nadzoruje ewakuacje samochodow,
- przekazuje informacje o zakoniczeniu ewakuacji,
- dba o porzadek w czasie ewakuacji.

5. PRACOWNICY OBStUGOWI SZKOLY

W godzinach pracy szkoty - tres$¢ otrzymanej informacji /komunikatu/ o zagrozeniu
przekazuja do:

a/ dyrektora szkoty ustnie lub telefonicznie,

b/ pokoju nauczycielskiego ustnie,

- wstrzymujg wejscie na teren szkoty,

- otwierajg pozostate drzwi ewakuacyjne w budynku szkoty, pomagajg przy
ewakuacji uczniéw.

Ogodlne zasady ewakuacji

1. W kazdym przypadku wymagajgcym ewakuacji nalezy postepowac
zgodnie z planem ewakuacji budynku szkoty oraz ewakuowac sie drogami
ewakuacyjnymi okreslonymi w procedurze,

2. W przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego
w zalezno$ci od zaistniatej sytuacji postepowac zgodnie z zaleceniami (pozostaé
na miejscu lub ewakuowac sie).

3. Sciéle stosowac sie do przekazywanych zalecen.

4. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane
informatyczne takze przed dostepem oséb niepowotanych.

5. Wytaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

6. Przygotowa¢ do ewakuacji (zabezpieczyé) wytypowane mienie,
dokumenty, pieczecie, srodki finansowe, itp.

7. Wyznaczone osoby do dziatan zabezpieczajgcych powinni przystgpi¢ do
wykonywania swoich czynnosci.

8. Nauczyciele informujg ucznidw o sprawnym opuszczeniu klas.

9. Pozamykad okna.

10. Nie zamykaé pomieszczen na klucz, tylko na klamke.

11. Wszystkie osoby opuszczajgce szkote powinny zabrac rzeczy osobiste
i przystgpi¢ do ewakuacji postepujac zgodnie z zaleceniami oraz udad sie na
wyznaczone miejsce boisko szkolne.

12. Nauczyciele w miejscu docelowym ewakuacji sprawdzajg obecnos$é
ucznidw przekazujg informacje do dyrektora szkoty lub jego zastepcy, udzielaja
pierwszej pomocy przedmedyczne;j.



13. Na miejscu ewakuacji (boisko szkolne) nauczyciele i uczniowie
przebywajg do czasu otrzymania informacji co do powrotu i kontynuowania nauki
lub jej zakonczenia.

14. W pierwsze] kolejnosci ewakuacji podlegajg pomieszczenia zagrozone
pozarem, a W nastepnej pomieszczenia sasiednie kolejne.

Drogi ewakuacyjne /kierunki ewakuacji/
Ewakuacja ucznidw i pracownikéw szkoty z budynku szkoty:
° parter-Uniwersytet Il Wieku ,sklepik szkolny bezposrednio do wyjscia
gtéwnego budynku szkoty, Wojewddzka Biblioteka Pedagogiczna (wyjscie
ewakuacyjne llI;

° pietro 1- sale lekcyjne nr 2,3,4,sekretariat schodami gtéwnymi w dét do
wyjscia ewakuacyjnego prowadzgcego na parking . Sala 8,11,9,6,13 gabinet
pielegniarki, pomieszczenie sprzataczek wyjscie ewakuacyjne przez boczng klatke
schodowg ( wyjscie ewakuacyjne |)

° pietro 2- sale lekcyjne nr 16,15 (wyjscie IV) schodami gtéwnymi w doét do
wyjscia ewakuacyjnego prowadzgcego na parking. Sale lekcyjne 24,22. 18,17,25
pokdj nauczycielski, gabinet wicedyrektora schodami w dét przez wyjscie
ewakuacyjne boczna klatkg schodowa. (wyjscie | )

° pietro 3 -sale lekcyjne 28,29,30,31, radiowezet schodami gtownymi w dét
do wyjscia ewakuacyjnego prowadzgcego na parking (wyjscie 1V.) Sale
37,35,34.36,33,32 Gabinet pedagoga i psychologa, biblioteka szkolna schodami

w dof przez wyjscie ewakuacyjne boczng klatkg schodowa (wyjscie nr ll).

Obowigzki sekretariatu szkoty i ksiegowosci.
1. Zabezpieczy¢ najistotniejszg dokumentacje szkoty, pieczecie, srodki
finansowe.
2. Jezeli zaistnieje sytuacja zagrozenia ewakuowac mienie szkoty, tak aby nie
byto narazone na zniszczenie lub uszkodzenie.
Postanowienia koricowe
e egzemplarze niniejszej procedury ewakuacji powinny by¢é dostepne
w pokoju nauczycielskim, bibliotece a takze w pomieszczeniu sekretariatu,
e 7z trescig procedury ewakuacji dyrektor szkoty lub jego zastepcy powinni
zapoznac nauczycieli i pracownikéw szkoty — zarzgdzenie dyrektora,



e na podstawie niniejszej procedury uczniowie, nauczyciele oraz pracownicy
szkoty zobowigzani s3 do wziecia udzialu w pozorowanej ewakuacji
przynajmniej raz w roku szkolnym, najpozniej do 30 listopada

e pozorowang ewakuacje zarzadza dyrektor placéwki we wspodtpracy z osoba
odpowiedzialng za ewakuacje najpdiniej do 30 listopada kazdego roku
i dokonujg analizy z jej przebiegu.

PLAN EWAKUACII
z budynku ZESPOtU SZKOt NR 4 im. Piotra Latoski w Rudzie Slaskiej

Drogi ewakuacji
Ewakuacja ucznidw i pracownikéw szkoty z budynku szkoty:

o parter Uniwersytet Ill Wieku ,sklepik szkolny bezposrednio do wyjscia
gtownego budynku szkoty, Wojewddzka Biblioteka Pedagogiczna (wyjscie
ewakuacyjne Il)

° pietro 1- sale lekcyjne nr 2,3,4,sekretariat schodami gtownymi w dét do
wyjscia ewakuacyjnego prowadzgcego na parking . Sala 8,11,9,6,13 gabinet
pielegniarki, pomieszczenie sprzgtaczek wyjscie ewakuacyjne przez boczng klatke
schodowg ( wyjscie ewakuacyjne |)

° pietro 2- sale lekcyjne nr 16,15 (wyjscie 1V) schodami gtéwnymi w dét do
wyjscia ewakuacyjnego prowadzgcego na parking. Sale lekcyjne 24,22. 18,17,25
pokdj nauczycielski, gabinet wicedyrektora schodami w dét przez wyjscie
ewakuacyjne boczna klatkg schodowa. (wyjscie | )

° pietro 3 -sale lekcyjne 28,29,30,31, radiowezet schodami gtdéwnymi w dét
do wyjs$cia ewakuacyjnego prowadzgcego na parking (wyjscie IV.) Sale
37,35,34.36,33,32 Gabinet pedagoga i psychologa, biblioteka szkolna schodami

w dot przez wyjscie ewakuacyjne boczng klatkg schodowa (wyjscie nr 11).

Wykaz nauczycieli, pracownikow kierujgcych ruchem podczas ewakuac;ji:
parter: Danuta Owczarek; pietro|: Ewa Leszczyriska/ Ewa Szymik

pietro Il : Iwona Tatarek/ Jerzy Koziej



pietro lll: Marek Wieczorek/Anna Klementowska
Wykaz osob odpowiedzialnych za wytaczenie energii elektrycznej
oraz otwarcie doptywu wody do hydrantu.

° Osoba odpowiedzialna za wytgczenie energii elektrycznej — Jerzy Korzec /
Andrzej Labus

° Osoba odpowiedzialna za otwarcie doptywu wody do hydrantu — Jerzy
Korzec / Andrzej Labus

Wykaz pracownikow przeszkolonych w zakresie udzielenia pierwszej pomocy
przedmedycznej: 1. Nauczyciele ZS Nr 4



Procedura nr 36:

Postepowanie w przypadku znalezienia/wniesienia

przedmiotu niebezpiecznego do szkoty.

Podstawa prawna: art. 34a ust. 2 pkt 2 Ustawy z 7 wrzesnia 1991r.0 systemie oswiaty
(Dz. U. z2004r. Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.).

Pracujagc w szkole dyrektor, nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni muszg by¢
przygotowani na wszystko. Uczniowie mogg sie bi¢, pali¢, przynosié¢ uzywki. Wymaga to
natychmiastowej reakcji. Dlatego w przypadku zagrozenia nalezy podjg¢ nastepujace
dziatania:

1. Kazdy pracownik szkoty, ktdéry znalazt niebezpieczne narzedzia/przedmioty
zabezpiecza go przed dostepem o0sob niepowotfanych i niezwfocznie powiadamia
dyrektora szkoty.

2. Kazdy pracownik szkoty ktéry widziat lub zostat poinformowany przez inne osoby
o posiadaniu/wniesieniu na teren szkoty niebezpiecznych narzedzi/przedmiotéw przez
ucznia - niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora szkoty.

3. Dyrektor wzywa Policje i przekazuje zabezpieczony przedmiot lub wskazuje miejsce
jego ukrycia albo wskazuje osobe w stosunku do ktérej powstato podejrzenie
o posiadaniu niebezpiecznego przedmiotu. Udziela Policji szczegdétowych informaciji.

4. W porozumieniu z przybytymi funkcjonariuszami Policji podejmujemy dalsze
dziatania zabezpieczajgce bezpieczenistwo uczniom i wszystkim pracownikom.

5. Nastepnie dyrektor szkoty podejmuje czynnosci niezbedne do catkowitego
wyjasnienia zdarzenia i zakonczenia sprawy.

6. Dyrektor informuje organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny
o podjetych dziataniach - niezwtocznie telefonicznie a nastepnie sporzgdza notatke
stuzbowg z incydentu i przesyta j3 do w/w organdéw celem doktadnego wyjasnienia
sprawy.

7. Dyrektor szkoty informuje wszystkie osoby zaangazowane w wyjasnienie sprawy
(nauczycieli, ucznidw i ich rodzicéw) o rozstrzygnieciu sprawy.




Procedura 37.

Postepowanie w przypadku ataku terrorystycznego.

1/ Wtargniecie napastnikow do obiektu.

Poddaj sie woli napastnikdw — wykonuj $cisle ich polecenia.

. Staraj sie zwrdci¢ uwage napastnikdw na fakt, ze majg do czynienia z ludZmi

(personifikowanie siebie i innych — np. zwracaj sie do uczniéw po imieniu —
zwieksza to szanse ich przetrwania).

. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdéci¢ do ucznidw z jakims

poleceniem.
Zapamietaj szczegdty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga
okazac sie cenne dla stuzb ratowniczych.

. Staraj sie uspokoi¢ mtodziez — zapanuj w miare mozliwosci nad wtasnymi

emocjami.
Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
e nie pozwol wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i okna,
« nakaz mtodziezy potozy¢ sie na podtodze.
W chwili podjecia dziatan zmierzajgcych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.
Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.
Po zakonczeniu akgcji:
« sprawdz obecno$¢ mtodziezy celem upewnienia sie, czy wszyscy opuscili
budynek - o braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policje,
e nie pozwol zadnemu z podopiecznych samodzielnie wréci¢ do domu,
« wprowadz? ewidencje mtodziezy odebranej przez rodzicow/osoby
upowaznione.

2/ Uzycie broni palnej na terenie szkoty.

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

N

»

Nakaz dzieciom potozy¢ sie na podtodze.
Staraj sie uspokajac ucznidw.

. Dopilnuj, aby nikt nie odwracat sie tytem do napastnikow w przypadku polecenia

przemieszczania sie.

Jezeli terrorysci wydajg polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je
spokojnie — gwattowny ruch moze zwiekszy¢ agresje napastnikow.

O ile to mozliwe zadzwon pod numer alarmowy 112.

Nie rozfaczaj sie i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowad sytuacje.
Po opanowaniu sytuacji:




e upewnij sie o liczbie oséb poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni
palnej nie spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

o zadzwon pod numer alarmowy

« udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym,

o W przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij
odpowiednie do sytuacji dziatania.

« zapewnij osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.
3/ Zagrozenie bombowe - symptomy wystgpienia zagrozenia

Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych
o mozliwosci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

1.

N

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

« rzucajgce sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb,
pozostawione bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby
wygladajgce na obcokrajowcdéw, osoby ubrane nietypowo do wystepujgcej
pory roku;

o samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych
miejscach (miejscu organizowania imprezy/uroczystosci).

. Nalezy jednak pamieta¢, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej

narodowosci i wyrdzniac sie z ttumu szczegdlnym wygladem.

. O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia

odpowiednie stuzby: Straz Miejska lub Policje.

4/ Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji
o podtozeniu tadunku wybuchowego.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejska, Urzagd Miasta.
Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.

. Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego

pochodzenia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic¢ zagrozenie
dla oséb i mienia, powinna ten fakt zgtosic¢ stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo w danym miejscu - dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy
przekazywac niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudnic
przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0séb z zagrozonego miejsca.
Zawiadamiajgc policje, dyrektor podaje nastepujace informacje:
o rodzaj zagrozenia i zZrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
e Ujawniony podejrzany przedmiot),
o tres¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego;
« numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz
dokfadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby
zgtaszajgcej, opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.




5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

5/ Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania
w czasie zagrozenia bombowego.

1. Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwa¢ stuzby pogotowie
ratunkowe
i straz pozarna.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantéw.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotdw nieznanego
pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy
powiadomic¢ dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to
sprawnie
i bezpiecznie opuscic zagrozony rejon.

9. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy opuscic szkote, zabierajgc rzeczy osobiste
(torebki, plecaki).

10.ldentyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz
jego neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki policji.

Jak zachowac sie po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtozenia
,bomby”?:

1. Podczas dziatan zwigzanych neutralizacjg ,,bomby” nalezy zastosowac sie do
polecen policji.

2. Ciekawos¢ moze by¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddalic sie z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak
najwieksze grono osdb, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujgcych sie w jej
strone.

3. Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie udac sie do
wyjscia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami
upowaznionych osdb.




6/ Informacja o podtozeniu bomby.

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:

vk wN
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« stuchaj uwaznie i zapamietaj jak najwiecej,
o jezeli masz takg mozliwos¢, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprébuj
zapisywac informacje,
o zwWroc¢ uwage na szczegoty dotyczace gtosu i nawyki mowigcego oraz
wszelkie dzwieki w tle,
o nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,
o jezeli twdj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego —
zapisz ten numer.
o Jezeli jest to wiadomo$é pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykat
- przekazesz jg Policji.
Po zakonczeniu rozmowy niezwfocznie zadzwon pod numer alarmowy 112.
Zaalarmuj dyrektora szkoty.
Dyrektor dzwoni do Wydziatu Oswiaty i Wychowania i Kuratorium Oswiaty.
Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidw, w sposdb nie wywotujgcy
paniki!
Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujgcg instrukcja
Poinstruuj ucznidw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakdow, torebek itp.
Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.
. Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu pradu.

10 W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie

otwiera;j.

11.W miare mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym,
12.Dokonaj proby ustalenia wtasciciela przedmiotu,
13.Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.
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7/ Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

Jesli widzisz ,bombe” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.

Zawiadom dyrektora szkoty.

Dyrektor po pozyskaniu informacji powiadamia odpowiednie stuzby dzwonigc
pod numer alarmowy 112 oraz zabezpiecza, w miare mozliwosci, rejon
zagrozenia w sposOb uniemozliwiajgcy dostep osobom postronnym — gtdwnie
uczniom, nie narazajac siebie i innych na niebezpieczenstwo.

. Dyrektor i wyznaczone osoby powiadamiajg o zagrozeniu pozostaty personel

szkoty oraz uczniéw, w sposdb nie wywotujgcy paniki!
Nastepnie dyrektor zarzadza przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca
instrukcja.




7. Pracownicy przed ewakuacjg zabezpieczajg wazne dokumenty, pienigdze.

8. Pracownik ds. technicznych w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty wytacza doptyw
pradu.

9. Pracownicy otwierajg okna i drzwi oraz usuwajg z otoczenia wszystkie materiaty
tatwopalne.

10.Nie nalezy uzywaé w poblizu podejrzanego fadunku urzadzen radiowych
i telefonéw komaérkowych.

11.Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen!

Procedura 38.

Wyrédwnywanie réznic programowych uczniéw
przyjmowanych z innych szkot.

Podstawa prawna : artykut 44zb ustawy z dn. 7 wrzesnia 1991r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2016r. poz. 1943, z pézn. zm.) i Rozporzgdzenie MEN z dnia 13
sierpnia 2015r. w sprawie warunkow przechodzenia ucznia ze szkoty publicznej
lub szkoty niepublicznej o uprawnieniach szkoty publicznej jednego typu do szkoty
publicznej innego typu lub szkoty publicznej tego samego typu (Dz. U. 2015 poz.
1248).

1.Nauczyciele prowadzacy zajecia zobowigzani sg do przygotowania zagadnien
obejmujacych zakres materiatu, ktéry uczen ma uzupetnié.

2. Zakres materiatu nalezy przygotowac na pismie.

3.W zaleznosci od potrzeb uczen powinien uczestniczy¢ w konsultacjach
organizowanych przez nauczyciela.

4.1. Nauczyciel wyznacza uczniowi termin i forme zaliczenia materiatu.

2. Jezeli uczen zostat przyjety do szkoty do dnia 1 wrzesnia, zaliczenie rdznic
programowych musi nastgpi¢ do konca stycznia.

3.Jezeli uczen zostanie przyjety do szkoty w trakcie roku szkolnego, zaliczenie
réznic musi nastgpié przed zakoriczeniem roku szkolnego.

5.Jezeli uczen musi zaliczy¢ réznice programowe obejmujgce przedmiot, ktéry
w danej klasie nie jest prowadzony, moze uczeszczac na zajecia z tego
przedmiotu z inng klasg lub zaliczy¢ go w sposdb opisany w p.1-4.

6.1.Nauczyciel prowadzacy zajecia sporzgdza dokumentacje obejmujaca:
a) protokdt — zatgcznik do procedury;




b) pisemne prace ucznia.

2. Protokot powinien zawierac stwierdzenie "réznice programowe zostaty
zaliczone".

3. Dokumentacje przechowuje wychowawca klasy w teczce wychowawcy

klasowego.




